HACETTEPE ÜNİVERSİTESİ 
AKTÜERYA BİLİMLERİ BÖLÜMÜ STAJ YÖNERGESİ
BİRİNCİ BÖLÜM
Amaç

MADDE 1 – Bu Yönerge; Hacettepe Üniversitesi Fen Fakültesi Aktüerya Bilimleri Bölümü öğrencilerinin öğrenimleri esnasında isteğe bağlı olarak yapmak istedikleri stajın temel ilkelerinin planlamasına, uygulanmasına ve değerlendirilmesine ilişkin esasları belirlemek amacıyla düzenlenmiştir. 
Kapsam

MADDE 2 – Bu Yönerge; Aktüerya Bilimleri öğrencilerinin eğitim gördüğü süre boyunca yaz dönemlerinde yurt içinde bankacılık, finans ve sigorta sektöründeki isteğe bağlı yapılan stajların temel ilkelerinin planlamasına, uygulanmasına ve değerlendirilmesine ilişkin usul ve esasları kapsar.  
Dayanak

MADDE 3 – Bu Yönerge, 23/07/2014 Tarih ve 249 Sayılı Hacettepe Üniversitesi Senato Kararında yer alan  “Hacettepe Üniversitesi Staj Derslerinin Planlanması ve Yürütülmesine İlişkin İlke ve Esaslar”a dayanılarak hazırlanmıştır. 
Tanımlar

MADDE 4 – Bu Yönergede geçen;

a) Üniversite Staj ve Eğitim Uygulama Kurulu : Staj iş ve işlemlerini yürütmek üzere Hacettepe Üniversitesi’nde oluşturulan Komisyonu, 

b) Bölüm Staj Komisyonu : Staj iş ve işlemlerini yürütmek üzere bölümde oluşturulan Komisyonu,
c) Bölüm Staj Komisyonu Başkanı : Aktüerya Bilimleri Bölümü’nde oluşturulan Bölüm Staj Komisyonu Başkanı’nı,  
d) Dekanlık : Fen Fakültesi Dekanlığını, 
e) Öğrenci İşleri Birimi : Hacettepe Üniversitesi Fen Fakültesi Öğrenci İşleri Birimini, 

f) Rektör : Hacettepe Üniversitesi Rektörünü, 

g) Senato : Hacettepe Üniversitesi Senatosunu, 

h) SGK : Sosyal Güvenlik Kurumunu, 

i) Üniversite : Hacettepe Üniversitesini, 

j) Stajyer : Staj yapan lisans düzeyinde öğretim alan öğrenciyi, 
k) Yaz dönemi : Bahar döneminin sonu genel sınavlarının bittiği tarihte başlayan ve güz dönemi derslerinin başladığı tarihte sona eren dönemi, 
l) İşyerine Başvuru ve Kabul Formu : Stajyerin zorunlı sigorta primlerinin Üniversite tarafından ödeneceğini belirten yazıyı, 
m) Staj Yeri Bilgi Formu : Öğrencilerin staj yapmak istedikleri yere ilişkin bilgileri ve staj süresini içeren formu,
n) Stajyer Öğrenci Bilgileri Formu : Hacettepe Üniversitesi Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı’na gönderilmek üzere stajyer olarak kabul edilen lisans öğrencilerinin çizelgeyi,  

o) Staj Değerlendirme Formu : Staj yapılan yerdeki sorumlu tarafından stajyerin çalışmalarını çeşitli ölçülere göre değerlendiren ve öğrencinin başarılı olup olmadığını gösteren belgeyi,

p) Staj Raporu : Stajyerin staj çalışmasına ilişkin düzenleyeceği raporu
ifade eder.
İKİNCİ BÖLÜM

Bölüm Staj Komisyonunun Görev ve Sorumlulukları 

MADDE 5 – Bölüm Staj Komisyonu; Bölüm Başkanı tarafından biri başkan diğer ikisi üye olmak üzere toplam üç öğretim elemanından oluşturulur. Başkanın talebiyle toplanır. 

“Bölüm Staj Komisyonu”nun görevi şunlardır:

a) Stajla ilgili esasları belirlemek,

b) Staja başlama dönemlerini belirlemek ve ilgili birimlere duyurmak,

c) Öğrencilerin SGK bildirgelerini izlemek,

d) “Öğrenci Staj Raporu”nu incelemek ve değerlendirmek,

e) Staj için başarı durumunu ve notunu belirlemek,
f) Stajını tamamlayan öğrencilere ilişkin bilgileri ilgili birimlere bildirmek,

g) Stajla ilgili diğer iş ve işlemleri yapmak. 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM

Staj  Yeri ve Kontenjanları

MADDE 6– Aktüerya Bilimleri Bölümü’nde staj yapma zorunluluğu bulunmadığından, staj yapmak isteyen öğrenciler staj yerlerini kendileri belirler. 
Bölüm Staj Komisyonu tarafından uygun görülen sigorta ile reasürans şirketlerinin teknik ve/ya aktüerya departmanları ve bankaların risk analizi üzerinde çalışan departmanlarında, Bankacılık Düzenleme ve Denetleme Kurulu, Sermaye Piyasası Kurulu, Hazine Müsteşarlığı, Sosyal Güvenlik Kurumu, Borsa İstanbul (BİST) staj yapabileceklerdir. 

Staj Belgeleri

MADDE 7–  Staj yapmak isteyen öğrenciler “İşyerine Başvuru ve Kabul Formu” ile zorunlu sigorta priminin Üniversite tarafından kaşılanacağını belirten bir yazı ile staj yapacakları yere başvuru yapabileceklerdir. 

Staj yapmak isteyen öğrenci, ilgili kurum veya kuruluştan onaylatılmış staj süresi ve çalışacağı alanı belirten Staj Yeri Bilgi Formu’nu ve 2 adet fotoğrafı Staj komisyonu’na en geç Haziran ayının ilk Cuma günü mesai bitimine kadar iletmek zorundadırlar.  
Staj yapacaklara sağlanacak olanaklar

MADDE 8–  Staj süresince Stajyer Öğrenci Bilgileri Formu’nda yer alan stajyerler için iş kazası ve meslek hastalığı sigortası Üniversite tarafından yaptırılacaktır. 
Staj zamanı ve süresi

MADDE 9 –  Staj  çalışmaları; yaz döneminde gerçekleştirilecek olup, süresi 20 iş gününden az ve 60 iş gününden fazla olamaz. 
Staj döneminde her biri en az 10 iş günü olacak şekilde en fazla iki yerde staj yapılabilir. 
Farklı yerlerde yapılmış olan staj süreleri tamamlanarak 20 gün koşulu sağlanamaz. 
Zorunlu hallerde (bayram tatilleri gibi) yaz staj süreleri, toplam süreyi değiştirmeyecek şekilde süreye eklenir. 

Stajın değerlendirilmesi

MADDE 10 –  Staj Değerlendirme Formu, staj yapılan kurum tarafından “Hacettepe Üniversitesi Beytepe Kampüsü Aktüerya Bilimleri Bölümü 06800 Beytepe / Ankara” adresine kapalı zarf ile teslim edilecektir. 

Stajyer öğrenci tarafından Staj Raporu, http://www.aktuerya.hacettepe.edu.tr/ adresinde ilan edilen tarihlerde Bölüm Staj Komisyonu’na teslim edilecektir. 
Staj dersi notu, ders bilgi paketinde tanımlandığı şekilde verilecektir. Bölüm Staj Komisyonu’nun uygun görmesi durumunda stajyer öğrenciye staj konusunda sunum yaptırılabilecektir. 
Staj için disiplin işleri

MADDE 11 –  Stajyer öğrenciler, staj yaptıkları işyerlerinin çalışma, iş koşulları ile disiplin ve iş emniyetine ilişkin kurallarına uymak zorundadırlar. Stajyer öğrenciler için “Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği” hükümleri staj sırasında da geçerlidir.  

Staj sırasında hastalık ve kaza durumu

MADDE 12 –  Staj sırasında hastalanan veya hastalığı sebebiyle staja devam edemeyen ya da bir kazaya uğrayan stajyerin stajı kesilerek, durumun ailesine ve Hacettepe Üniversitesi Staj ve Eğitim Uygulama Kurulu’na bildirilecek ve Bölüm Staj Komisyonu tarafından durum incelenerek stajın kabul edilip edilmeyeceğine karar verilecektir.  

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM

Yürürlük

MADDE 13– Bu Yönerge, Hacettepe Üniversitesi Senatosu tarafından kabul edildiği tarihten itibaren yürürlüğe girer. 

Yürütme 

MADDE 14– Bu Yönerge hükümlerini Hacettepe Üniversitesi Rektörü yürütür. 

klavye
EK 1 -  İşyerine Başvuru ve Kabul Formu 

EK 2 -  Staj Yeri Bilgi Formu 
EK 3 -  Stajyer Öğrenci Bilgileri Formu

EK 4 -  Staj Değerlendirme Formu
EK 5 -  Staj Raporu
